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Con fundamernio en los articulas 28 ¥ 30 de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica Gubsrnamental, & Comité de Informacitn del
Instituto Nacional de Psiquiatria Ramdn de 1a Fuente Mufiiz, aprueba e/;

REGLAMENTO INTERNO DEL COMITE DE INFORMACION DEL INSTITUTO
NACIONAL DE PSIQUIATRLA RAMON DE LA FUENTE MURIZ

Caplulo |
Drsposiciones generakes

Artlcuic 1.- El presente Reglamenio tiene como proposito establecer |a
prganizacion y funcionamiente del Comité de Infformacién del Instiuto Macional
ge Psiquiatia Ramdén de la Fuente Mufiz, cuyo objelo serd coordinar y
suparvear s actiones an malens de transparencia y accese a la informacion
publica gubemnamental gue s& lkeven a cabo en la Instituclén, a fin de garantizar
el acceso a la informacion y la proteccidn de log datos personales gue &8
encuentren  bajo su custodia, en los Wmincs de la Ley Federal de
Transparencta y Acceso 3 1a Informacion Pabkca Gubernamental.

Articuly 2.- Para los efectos de este Reglamento s& entenderd por.
|. Institute: El Instituto Nacional de Psiguiatia Ramén de la Fuente Mumiz

Il. Comité: El Comité de Informacién del Instito Nacional de Fsiquiatria

Ramén de la Fuente Muniz ®

Ilf. Ley: La Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubermameantal; ‘}

Y. Reglamemo: El Reglamento de fa Ley Federal de Transparencia y Accesc a
la Informacion Piblica Gubemamental, ¥

Y. IFAL El Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica, %\
Vl. Usuaro. Toda persona que presente una solicitud de accesa a la
informacion que produzea o se encuentre bajo resquardo del [nstituto Nacional

de Psiquiairia Ramén de 1a Fuerte Mufiiz.

Artlculo 3.- La aplicacion e irderpratacion del presenie Reglamento comesponda
al Comité.
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Caphtulo |1
integraciin del Comité

Articulo 4 - El Comité astard integrado por los siguientes miembroe:
l. Un sarvidor pablico designado por 2l Director General dal Instituto
1. El Titular de la Unldad de Enlace, y

I, El Titutar del Grgang Interno de Conlrol

Los miembros de=l Comité s6lc podran ser suplidos en sus funciones por
gsarvidores piblicoa designados especificaments por loa miembros tlulares del
Comit&, quienas deberan tener un rango inmediato inferior a &sta.

Fara sesionar se requerra la presencia de todos los miembros del Comité. En
caso de que algung de los miembros del Comité o su respective suplente no
asistieran a la sesifn, s2 convocara 2 otra dentre de s cinco dlas hdbiles
siguientas, para tratar Jos asuntos comeaspondemtas.

Arfcule 5.- El Comité padrad integrar a sus sesion=a, a servidores pablicos del
Instituto que consideren necasanos, para & dasahego da asuntos especiicos,
asl como a quienes consideren necesarios para asesorarle o apoyarlo en sus
funcionas quienas asistiran con yoz pearo sin voto,

Artleule &.- El Comité sera Presidido por el servidor pablico designado por el
Dimsctor Ganaral, y contard con un Secratario Tacmico qua sera gl Titular de s
Linidad de Enlace.

Arlculo 7 .- El Comité adoptara sus necesidades por unanimidad respecto al
accead y entraga de informacidn a los usuarios asi como respecto a fas tareas

de superviskin.
Capltule 11
Funciones del Comitd

Arficule 8.- El Comite tendra las funciones siguienies:

|. Coordinar y supervisar las accicnes del Instituto, tendientes a proparcionar Ia
irformacidn & ks tamings pravistos en 1z Lay;
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1. Instruir, de conformidad con la Ley y su Reglamento, ios procedimientos para
asequrar la mayor eficiencia en la gestién de las solicitudes de accesa a la
informacion;

. Confirmar, modificar o revocar la dasificacidn de la Informacidn efectuada
por los tilulares de las unidades administrativas del Institutg,

V. Realizar, a travas de la Uinidad de Enlace, las gestiones nacesanas para
localizar los documentos administrativos en los que conste la informacidn
solicitada;

Vl. Establecer y supervisar, la aplicacion de los criterios aspecificos para el
Institute, =n materna de clasfficackin ¥y congenvacldn de los documentos
administrativos, asl como la organizacién de archivos, de conformidad don los
lineamientos expedidos por el IFAI y &l Archivo General de la Nacidn, segun
correspenda;

V1. Elaborar y actualizar peribdicamente un pregrama para facilitar la obtencién
de informacidn del Institute, el cual debera contener las medidas necesariasz
para la organizacitn de los archivos:;

Vill. Aprobar ol programa anual de trabajo del Comite;

IX. Aprobar y enviar al FAlL de conformidad con los lingamigntos que ésbe
expida, los datos necesarios para la elaboracin dal informe anuzal a que se

refiera el articuly 38 de la ky, ¥y de conformidad con los requisitos que \
astablece al articulo 51 deal reglamerro, d

x. Aprcrhar. dentre da [as 20 dlas habiles Ei-QL.IiEnlE’E- = 5L PI'ESEHtB‘EiﬁH, &l [dice R-/
da infformacian clasificada como raservada de las unidades administrativas del
Instituts;

X|. Desclasificar 1a informacidn reservada, a partir del vencimiento dsl periodo
the reserva a que se refiere el aficulo 15 de la Ley, cuando desaparercan las
causas que disron ongen a la clasficacién, ¢ cuands asgl kb detemmnine &l
Instituta d= conformidad con el articule 17 de ja Ley; %

X1 Aprobar al documento an el gue consten las razones que funden y motiven
la ampliacion del plazo de 20 dias habilkes a que se refiere ol articulo 44 de la
Ley, para dar rezpuesta a 3 solicitud de que s trate, cuando sea 2l Comlité
quien asté conociendo de la misma;
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XN Instruir a la Unidad d= Enlace del Institvto, la neotificacion de las
resoluciones emitldas par el Comité, dentra de los 20 dias hdbiles contados
desde la presentacion de la solicitud respeciiva;

AV, Acatar en sus lemminos, las reaolucionss que emita el [FAL v proveer lo
necesano para dares cumplimiento;

XV Las demas que la confiera la Ley y su Reqlamenta.

Capitula IV
Operacidn del Comitg

Articulo 9.- El Comite sesionara con la presencia de fodos sus miembros
suands menos una vez cada fres meses, sin perjuicic de las sesionas
extraordibarias que convoque 2l Presidente, a fravés del Secretario Técnico, 2
solicitud de cualquiera de sus miembros.

Cada miembro del Comité tendra derecho a voz y votoc. Los acuerdos del
Comité se tomaran por mayoria de votos, Los invitados tendran derecha a vaz
sin voto.

Aricule 10.- Para la celebracidn de las sesiones ordinarias ded Comité, el
Secredario Técnico enviara a sus miembros e invitados, la convocatonia y el
grden del dia correspondients, ¢on Una anticipacikin de 3 dias hablles,
indicando la fecha, hora y lugar en que se llevard a cabo. Tratandose de
sesiones exlraordinarias dicha documentacidn se enviara con al menos un dia
de anticipacion.

£l calendario de seslones debera ser propuesto y aprobado en la (litima sesién
del afic o an |la pimera deal siguients, La modificacién de alguna fecha debera
ser notificada por escrito a los integrantes dal Comité por el Secretario Técnico
¥, 8n s5u ¢aso, a log invitados, indlcando la fecha en la que se llevarda a cabo la
Se4i6n,

Articulo 11.- De cada sesion gue celebre sl Comitd se daberd levantar un acta
que contendra & orden del dia, el nombre y el carge de log asistentes a la
seslon, el desamally de la reunioh y los acuerdos tomados en la misma.

Asitmismea, deberan quedar asentados en el acta los nombres de o
responsables de la ajecucion de los acuerdos que sa tomen, y en su caso, os
plaros para sU cumplmianto,
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Articulg 12.- Los acuerdos tomados en el senc del Comité serdn obligatorios
para sus integrantes y para la Unidad de Enlace.

Capitulo V
Funciones del Presidents del Comite
Articule 13.- Son funciones del Presidente:
I. Instruir al Secretario Técnico para que convoque a las sesiones del Comité;
II. Presldir las sesiones del Comité;

Il Solicitar a| IFAl, pravio acuerdo del Comite, &n los l@rminos de la Ley y de
su Reglamento, cuando asi se congiders necasario, la ampliacién del plazo de
reseryd de la informacion que se encuentre clasificada como reservada, por ke
menos tres meses antes al vencimlento de dicha plazo, gsta solicihud deberd
astar dabidaments fundada v motivada;

V. Aprobar y enviar al IFA| dentro de |os pimercos 20 dias habiles del mes de
enero, de conformidad con lgs lineamientos que éste expida, los datos
hecesanos para (a elaboraclén del Informe anual a que ze refiere &l articulo 39
de la ley, ¥ de conformidad con ks requisitos que astablece el articulo 61 del
reglameanto

V. Proporcionar al IFAl, cuando ag| ko solicite, la informacikdn adicionaf que

requiera en termincs de la ey,
Wl. Elaborar y someter a consideracion del Comité, el proyecto de resolucidn R‘\/g\
por el que se confirme, medifique o revogue la clasificacidn efectuada por el
fitular de una unidad administrafiva del |nsfituto, fundando y mativando en su
caso, la negaliva de acceso 2 la informacidn solicitada, indieande al solicianle
el recursa que podra nmterpaner ante el [FAL en los lérminos del articulo 45 de

& ley.

VIL. Elaborar y someter a consideracion dal Comite, la resolucién que confirme .
la inexistencia del documento solicitade en los téminos del artlcule 48 de a

Ley,

VIII. Las demas que le encomiende el presente Reglamanta y &l Comilé.
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Capitulo VI
Funciones del Secretario Tacnico

Articulo 14.- Son funciones del Secretario Técnico:

|. Praparar 8| orden del dia de los asuntos a tratar en las sesiones del Comité, e
integrar la documentacion requerida para la realizacion de las mismas, asi
comd levantar y suscribir las actas correspondientes en un plazo no mayor a
cuatro dias habiles a partir de la fecha de efectuada la reunidn y recabar la
firma de los asistentes a la sesion;

Il. Convocar, por instruccicnes del Presidente del Comie, a [a celebracidn de
seslones ordinarias y extracrdinarias;

IIl. Dar seguimiento a los acuerdos del Comité;

V. Llevar gl libre de actas y el registro de los acuerdos tomados en las
SESIONes

Y. Elaborar y someter a consideracion del Comits, oz proyecios de programa
de trabajo anual,

VIl Someter aprobacién del Comilé el programa para facilitar la ablencién de
informacidn del Institute, que contenga las medidas necesarias para la
organizacion de los archivos, & que se refiers el articulo 29, fraccién V1 de la

Ley, \

WI. Elaborar 8l proyecio de oficic por el que se notificarla al solicitante la
extension del plazo de 20 dias habiles a que se refiere el articula 44 de la Ley,
para dar respuesta & la soliciud de que se trate, cuando sea el Comité quien
esté conaciendo de la misma;

Vil. Notificar a la Unidad de Enlace del Instituto, ks cambios gue se efectlen
de kos miembros del Comitd, dentro de los 10 diag habiles siguisntes 3 que s¢
haya efectuado el camblo, a efecto de que ésta proceda a actualizar la
informacién respectiva en la pagina de intermnet,

VIl Comunicar al [FAL por condudto de la Unidad de Enlace, a través de los
formatos y los medios que dicho Institute determine, toda negativa de aceeso a
la informacidn, a loa datos parsonales, o a la correceion de éstos,
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iX. Publicar, a través de la Unidad de Enlace del Instituto, dentro de los 5 dlas
habiles slquientes a su aprabaclén por el Comité, los indices de infformacién
clasificada como reservada;

X. Intagrar y someter 2 consklerackin de los miembros de! Comité, & Indice da
informacidn clasticada como reservada de |as unidades del Inshituto,

Xl. Publicar, a traves de la Uridad de Enlace del Instiluto, dentro de los b dlas
habiles siguientes a su aprobacién por el Comité, los indices de informacidn
clazificada como reservada, ¥ notiflear al (nstitule su publlcacién, dentro de log
5 dias hdbiles siguientes a que se realice la misma,

Xl Publicar, a través de la Unidad de Enlace, en la pagina de Internet del
Institute las resoluciones v los criterics emitides por &l Comité, dentro de los 10
dias hibiles sigulentes a au modificacion.

XN, Las damas que le encomiende 8| presente Reglamanto,

Capitule VI
Obligaciones y atribuciones de los miembros del Comité

Articulo 15.- Son obligaciones y atribuciones de los miembros del Comité:
| Agistir a lazs seziones del Comild;

Il. Sugerir al Presidente del Comité los asuntos que deban tratarse en fas
sesiones ordinarias del Comitd y, en su casa, en las extraordinarias,

N1 {ntervermir &n das discusiones del Comité,
IV, Emitir su voto respecto a los asuntos fratados en las sesiones, y

V. Proponer la asistencia de servidores publicos gque por la naturaleza de Ios
asunbas a tratar, geban asistir a las sesiones del Comité.

Articulo 16.- Los integrantes del Comité promoveran, en 2l ambito de sus
regpectivas competencias, la coordinacion € implementacién de las acciones
derivadas de los acuardos tomadss en 8| seno del Comila,

TN 2

Articulo 16 A - Revisar [as actas de las sesiones ordinanas y extraordinanas an
un plazo no mayor de dos dias hébiles a partir de la fecha de su elaboragidn, v
&n 8l casa emilir shbeervaciones o firmar aprobando las mismas a fin de que
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dstas puedan ser incorporadas en tiempo y forma la pagina Weh del Instituto
en |a fecha estipulada por la Ley,

Articulg 17.- Las integranies del Comité podran solicitar por escrito en cualquier
tiempo al Fresidente del Comité, a través de su Secretario Técnico, que se
convoque a sesiones extracrdinarias para tratar asuntos gue por sU Importancia
azl lo requieran.

Articula 18.- El Titular del Organo Internc de Control vigitara, en el ambito de su
competencia, &l debido cumplimiento del preasente Reglamento.

TRANSITCRIOS

UNICO.- El presente Reglamento entrard en vigor al diz siguiente de su
aprobacion.

México, Distrito Federal a los 07 dias de diciernbre de 2005.-

La Directora de Ensedanza y Presidente del Comité de Informacion, Blanca
Estela Vargas Temmez.- Rubrica.- El Contralor Intemo y Miembro del Comité de
Informacian, Araceli Cinaco Arroyo - Robrlea - La Jefe del Departamento de
Planeacion y Modernizacikon Administrativa, Tiular de la Unidad de Enlace y
Secretaria Técnica del Comité de Infoermacidn, Mana Chstina Lucia Gonzalez
Moncivaiz - RObrlea.
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