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LEYES

MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Organica de la Administraciéon Puablica Federal

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
Ley General de Salud.

Ley de los Institutos Nacionales de Salud

Ley General de Bienes Nacionales

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Plablica Gubernamental
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas

REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la Mismas.

Reglamento de Construccion para el Distrito Federal
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INTRODUCCION

En cumplimiento a las disposiciones establecidas en los Articulos 1° de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas y 3° de su Reglamento, la Direccion General del Instituto
Nacional de Psiquiatria Ramoén de la Fuente Muiiiz a través de la Direccidn de Administracion vy la
Subdireccién de Servicios Generales como responsable de controlar y administrar las obras publicas
de la Institucién, se abocan a la realizacién y aplicacion de las Politicas, Bases y Lineamientos de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, las cuales deberan prever en la medida que
le resulte aplicable a la misma, los siguientes sefialamientos.

Determinacidon de areas responsables de contratacion y ejecucién de los trabajos, sefialamiento de
los servidores publicos responsables de cada uno de los actos relativos a los procedimientos de
contratacion, ejecucion e informacidon de los trabajos, asi como de los responsables de la firma de
los contratos, los cuales deberan cuidar el cumplimiento de las disposiciones legales aplicables.
Términos, forma y porcentajes para la aplicacion de penas convencionales conforme a la Ley, el
otorgamiento de las garantias relativas a la correcta inversidn de los anticipos y el cumplimiento del
contrato, el establecimiento de los criterios que deberan justificar la utilizacion de mecanismos de
puntos y porcentajes en los servicios, definiendo los rubros generales que se deberan considerar, la
forma de seleccionarlos, asi como de distribuirlos y calificarlos, estos criterios deberan evitar que se
favorezca a una persona en particular o se limite el nUmero de licitantes; las definicion para
determinar las bases de licitacién podran entregarse en forma gratuita, los procedimientos para
formalizar las prérrogas de los contratos y la definicion de los requisitos para la formalizacion de los
convenios y las demas que la Institucidon considere pertinentes conforme a la normatividad.

Por tal motivo, el presente documento contiene los elementos esenciales, que puedan servir como
guia para establecer los mecanismos que regulen integra y eficazmente el desarrollo de las obras
publicas que se realicen en el Instituto, en sus fases de nuevas construcciones.
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Capitulo I
DISPOSICIONES GENERALES

I.1.1 Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas, son resultado de un acuerdo de la H. Junta de Organo de Gobierno del Instituto Nacional
de Psiquiatria Ramoén de la Fuente Muiiiz, para dar cumplimiento conforme a lo dispuesto en los
Articulos 58, fraccion VII de la Ley Federal de Entidades Paraestatales, 1 parrafo antepenultimo de
la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y 3 de su Reglamento.

I.1.2 Para efectos de este documento se entendera por:
Contraloria: La Secretaria de la Funcion Publica.
Instituto: El Instituto Nacional de Psiquiatria Ramon de la Fuente Muniz

Documento: Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos de Obras Pulblicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.

I.1.3 En los casos en los que se haga referencia a la Ley, se entendera que se trata de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, cuando se haga referencia al Reglamento se
entendera que se trata del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, y cuando se haga mencion a los Contratos, se entenderd que se trata de contratos de las
obras publicas en cualquiera de sus modalidades, incluyendo los de servicios relacionados con las
mismas.

I.1.4 Se consideraran obras publicas las sefialadas en el Articulo 3° y servicios relacionados con las
obras publicas todos los trabajos mencionados en el Articulo 4°, ambos de la Ley de Obras Publicas
y Servicios relacionados con las Mismas.

I.1.5 La Direccion de Administracion a través de la Subdireccion de Servicios Generales,
Departamento de Mantenimiento y la Subdirecciéon de Recursos Financieros, tendran como funciones
basicas la planeacion, supervision, control y seguimiento de las obras publicas, asi como de los
recursos presupuestales que se autoricen en este rubro; incluyendo los servicios que se relacionen a
éstas.

1.1.6 Las areas del Instituto responsables para el control y supervision de obras publicas, seran la
Direccion General, a través de la Direccion de Administracion y la Subdireccion de Servicios
Generales

1.1.7 En materia de las obras publicas, las areas que componen el Instituto invariablemente se
sujetaran a lo dispuesto en la Ley, el Reglamento y este Documento.
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1.1.8 Las Politicas, Bases y Lineamientos de las obras publicas sefalados expresamente en este
documento, se sujetaran a lo estipulado en la Ley, en su Reglamento y otros ordenamientos
aplicables asi como con autorizacién de la Direccion General del Instituto.

1.1.9 La Direccion de Administracidon, a través de la Subdireccion de Servicios Generales, sera la
responsable de iniciar y dar por terminado cualquiera de los actos juridicos otorgados por el
Instituto, con relacion a las obras publicas y los servicios que se relacionen con las mismas. Esta
disposicion podra ser modificada por el Director General del Instituto.

1.1.10 La Direccidon de Administracién por conducto de las areas involucradas, sera la responsable
de la aplicacion de este Documento, asi como proponer e implementar los procedimientos que se
requieran para regular los procesos de las obras publicas.

1.2 CARGOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE CADA UNO DE LOS ACTOS
RELATIVOS A LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION DE OBRAS PUBLICAS Y
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

I. Planeaciéon, Programacion y Presupuestacion.
a) Director de Administracion.
b) Subdirector de Servicios Generales.
c) Subdirector de Recursos Financieros
d) Titular del Area solicitante.

II. Escrito de justificacion (art. 42 o 43 LOPSRM)
a) Coordinador Administrativo de la Subdireccion de Servicios Generales

III. Elaboracion de Bases.
a) Subdirector de Servicios Generales
b) Coordinador Administrativo.

Iv. Sancion de las Bases y Contratos.
a) Asesor Juridico

V. Convocatoria e invitaciones.
a) Subdireccién de Servicios Generales.

VI. Visitas al sitio de trabajos.
a) Subdirector de Servicios Generales.
b) Supervisor externo

VII. Junta de Aclaraciones.
a) Subdirector de Servicios Generales.
b) Coordinador Administrativo
c) Proyectista.
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d) Asesor Juridico
e) Organo Interno de Control

VIII. Acto de apertura de propuestas.
a) Subdirector de Servicios Generales.
b) Coordinador Administrativo.
c) Asesor Juridico.
d) Organo Interno de Control.

IX. Evaluacion de las propuestas.
a) Subdirector de Servicios Generales.
b) Asesor Externo

X. Elaboracion del Dictamen.
a) Subdirector de Servicios Generales.
b) Asesor Externo.

XI. Emision del fallo.
a) Subdirector de Servicios Generales.

XII.  Servidores Publicos responsables de la firma de los contratos.
a) Director de Administracion.
b) Subdirector de Servicios Generales.

El Asesor Juridico firma el contrato como constancia de la revisién legal del mismo.

XIII. Servidores Publicos responsables de los procedimientos de ejecucidon y supervision de la
obra o servicios.
a) Subdirector de Servicios Generales.
b) Supervisor Externo

1.3 TERMINOS, FORMA Y PORCENTAJE PARA LA APLICACION DE PENAS
CONVENCIONALES.

Si no se ejecutan los trabajos conforme al programa mensual vigente de obra aprobado, se le
aplicara al Contratista una retencion del 0.05% (cero punto cero cinco por ciento) mensual sobre la
diferencia acumulada que exista entre lo que debid ejecutar y lo realmente ejecutado, siendo
acumulable esta retencion mientras no se corrija el atraso en la ejecucién de los trabajos objeto del
presente instrumento.

Si al término del plazo pactado el Contratista, no terminara los trabajos que le fueron
encomendados en el contrato respectivo, pagara al Instituto el 2 al millar sobre el monto del
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contrato aun no ejecutado en esa fecha, por cada dia de demora en que incurra hasta la
terminacion total de los trabajos, salvo que esta obedezca a causas justificadas a juicio del
Instituto.

Las penas convencionales, se estipulan por el simple retraso en el cumplimiento de las obligaciones
del Contratista y su monto se descontara administrativamente de las liquidaciones que se formulen,
sin perjuicio del derecho que tiene el Instituto de optar entre exigir el cumplimiento del contrato o
rescindirlo.

Cuando los trabajos no se hubieren apegado a las normas y espedficaciones respectivas, el Instituto procedera a practicar
una evaluadidn para determinar la reposicion de los trabajos mal ejecutados o la aplicadon de una dedudtiva en proporcion a
las defidendas observadas, cuyo valor se hara efectivo en la siguiente estimaddn. Si se determina la reposidon, se aplicara
una retendon del valor de los trabajos mal ejecutados que solo se devolverd si el Contratista los corrige a entera satisfaccion
del Instituto.

Para determinar la aplicacién de las sanciones estipuladas, no se tomaran en cuenta las demoras
motivadas por caso fortuito o fuerza mayor o cualquier otra causa no imputable al Contratista, ya
qgue en tal evento, el Instituto hara al programa las modificaciones que a su juicio procedan.

Las penas convencionales mencionadas anteriormente en ningln caso podran ser superiores en su
conjunto al monto de la garantia de cumplimiento.

1.4 TERMINOS, FORMA Y PORCENTAJE PARA EL OTORGAMIENTO DE GARANTIAS.
El licitante que celebre el contrato con el Instituto debera entregar:

Garantia relativa al anticipo debera constituirse por el Contratista mediante “"FIANZA" expedida
por Institucion Nacional debidamente autorizada por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, a
favor del Instituto por un importe correspondiente a la totalidad del monto del anticipo, misma
que debera ser entregada dentro de los cinco dias naturales siguientes a la fecha en que el
Contratista sea notificado del fallo. Esta garantia subsistird hasta la total amortizacidon del anticipo
y sera independiente de la garantia de cumplimiento del contrato.

Fianza por el 10% (diez por ciento) antes de I.V.A. del importe total de los trabajos contratados
mediante podliza expedida por institucién afianzadora, a favor del Instituto.

La fianza debera ser presentada dentro de los cinco dias naturales siguientes, contados a partir de la
fecha en que al Contratista se le hubiere adjudicado el contrato, si transcurrido el plazo respectivo
no se hubiera otorgado la fianza, no se procedera a la formalizacién del respectivo contrato.

Para tal efecto, la pdliza de garantia debera contener, las siguientes declaraciones:

1. Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el presente contrato,
sus anexos, modificaciones y al acto de entrega-recepcion de los trabajos;
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2.Que para liberar la fianza, sera requisito indispensable la conformidad expresa y por escrito de El
Instituto, dirigida a la instituciéon afianzadora de que se trate, que se producird sélo cuando el
Contratista haya cumplido con todas las obligaciones que se deriven de este contrato y haya sido
entregada la fianza para garantizar los defectos o vicios ocultos;

3. Que la fianza estara vigente durante la substanciacién de todos los recursos legales o juicios que
se interpongan y hasta que se dicte resolucion definitiva por autoridad competente, y;

4.Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucidn previstos
en la Ley Federal de Instituciones de Fianzas para la efectividad de las fianzas, aun para el caso de
gue procediera el cobro de intereses, con motivo del pago extemporaneo del importe de la pdliza de
fianza requerida.

En caso de otorgamiento de prérrogas o esperas al contratista, derivadas de la formalizacién de
convenios de ampliacion al monto o al plazo de ejecucidon del contrato, se deberda sin objecidn
alguna, llevar a cabo la modificacion de la fianza.

Para hacer efectiva la fianza, bastara que la Subdireccién de Servicios Generales, informe por escrito
y remita al Asesor Juridico, la documentacién y antecedentes motivo del incumplimiento, para que
lleve a cabo el tramite procedente.

De conformidad con los articulos 66 y 67 de la Ley, y para garantizar durante un plazo de 12 meses
los defectos que resultaren en la ejecucién de los trabajos materia del contrato, de los vicios ocultos
y de cualquier otra responsabilidad en que incurra el Contratista durante la realizacién de los
mismos, incluyendo los dafios y/o perjuicios ocasionados a el Instituto o a terceros por
incumplimiento de cualquiera de los ordenamientos de las autoridades competentes en materia de
construccion, seguridad, uso de la via publica, proteccidon ecoldgica, medio ambiente, entre otras,
qgue rijan en el ambito federal o estatal, el Contratista, debera sustituir la pdliza de fianza antes
mencionada por la de vicios ocultos el equivalente al 10% (diez por ciento) del monto total de los
trabajos pagados, en plazo de 3 dias naturales previos a la recepcion formal de los trabajos.

1.5 CRITERIOS PARA DETERMINAR LOS CASOS EN QUE LAS BASES DE CONCURSO PODRAN
ENTREGARSE EN FORMA GRATUITA.

Las Bases de concurso so6lo se podran entregar en forma gratuita a los interesados cuando se trate
de invitaciones a cuando menos tres personas.

1.6 PROCEDIMIENTO PARA FORMALIZAR LAS PRORROGAS O DIFERIMIENTOS DE LAS
FECHAS DE LOS PROGRAMAS DE EJECUCION DE LOS TRABAJOS CONVENIDOS, PACTADAS
EN LOS CONTRATOS.

La fecha de terminacidn de los trabajos podra ser prorrogada sin que con ello se modifique el plazo
de ejecucion de los trabajos contenidos en el contrato cuando:

a) Exista caso fortuito o fuerza mayor.
b) Por retraso en la entrega del anticipo
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c) Por falta de entrega oportuna de las instalaciones por parte del Instituto.
d) Por suspensién de la obra no imputable al contratista.

El Subdirector de Servicios Generales notificara por escrito al Contratista el término aproximado de
suspension o en su caso el de diferimiento. Dicha prorroga debera formalizarse mediante convenio
entre las partes.

I.7 CRITERIOS Y CONDICIONES PARA EL EJERCICIO DE LA EXCEPCION DEL
OTORGAMIENTO DE LA GARANTIA.

El Instituto en ninglin caso podra exceptuar a los contratistas de presentar garantia de
cumplimiento; sin embargo, en caso de existir autorizacion de exencion de la presentacion de dicha
garantia, esa circunstancia se incluira en las bases del concurso.

1.8 PROCEDIMIENTOS PARA LA DEVOLUCION O DESTRUCQI()N DE LAS PROPUESTAS UNA
VEZ AGOTADOS LOS TERMINOS ESTABLECIDOS EN EL ARTICULO 74 DE LA LEY.

Subdirector de Servicios Generales, conservara los cuadernos de informacién y las propuestas
técnicas de todos los procedimientos de licitacion publica y de invitacion a cuando menos tres
personas por el término de 3 afios, transcurrido éste, se enviaran al archivo de concentracion del
Instituto para que sean conservados por un término igual, agotados dichos términos, se procedera
a su destino final.

Las propuestas desechadas seran devueltas a los concursantes que lo soliciten, una vez
transcurridos 60 dias naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo, salvo
que exista alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso las propuestas seran conservadas hasta la
total conclusidn de la inconformidad e instancias subsecuentes.

1.9 CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION DE LOS CONTRATOS CUANDO DOS O MAS
PROPOSICIONES SEAN SOLVENTES.

Si resultare que dos o mas proposiciones son solventes porque satisfacen la totalidad de los
requerimientos solicitados por la convocante, el contrato se adjudicard a quien presente la
proposicion que resulte econdmicamente mas conveniente para el Estado.

En caso de empate técnico entre las empresas licitantes, el Instituto adjudicara la obra, en
igualdad de condiciones, a las empresas que tengan en su planta laboral un cinco por ciento de
personas con discapacidad, cuya alta en el Instituto Mexicano del Seguro Social se haya dado con
seis meses de antelacion al momento del cierre de la Licitacién Publica.

1.10 TRATAMIENTO QUE SE LES DARA A LOS ESTUDIOS, PLANES Y PROGRAMAS
PRESENTADOS POR LOS PARTICULARES.
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En caso de existir estudios, planes y programas que presenten los particulares para efecto de
determinar si los mismos resultan viables y con la posibilidad de considerarlos dentro del programa
de obras, el Subdirector de Servicios Generales, realizard un andlisis de los programas presentados
fin de determinar los beneficios que pueda obtener el Instituto.
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I.11 SERVIDORES PUBLICOS ENCARGADOS DE AUTORIZAR EL PROYECTO EJECUTIVO Y
EN SU CASO DE ELABORAR EL DICTAMEN TECNICO PARA JUSTIFICAR OBRAS DE GRAN
COMPLEJIDAD.

e Autorizar el proyecto ejecutivo.
a) Director General.
b) Director de Administracion.

e Dictamen técnico para justificar obras de gran complejidad.
a) Subdirector de Servicios Generales.

I.12 CARGOS DE LOS SERVIDORES Pl'J,BLICOS RESPONSABLES DE LA CANCELACION DE
LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION.

a) Director de Administracion.
b) Subdirector de Servicios Generales.

I1.13 CARGOS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE ORDENAR LA
SUSPENSION DE LOS TRABAJOS, ASI COMO LA TERMINACION ANTICIPADA O RESCISION
DE LOS CONTRATOS.

c) Director de Administracion.
d) Subdirector de Servicios Generales.

I.14 CONDICIONES DE PAGO A CONTRATISTAS.

Se formularan estimaciones, de conceptos de trabajo por unidad de obra terminada, con registro
fotografico, que abarcaran un periodo minimo de diez dias y maximo de treinta dias naturales a la
fecha de corte que fije la Subdireccion de Servicios Generales, y su importe serd liquidado de
conformidad con el Articulo 54 de la Ley, en un plazo de hasta veinte dias naturales a partir de la
fecha en que se hubiere aceptado y firmado la estimacion y la factura correspondiente por el
Residente de Obra.

Es requisito indispensable, la entrega de la documentacién anterior, asi como los generadores de
obra (los cuales deben contener las cantidades y ubicacion en donde se realizaron los trabajos, para
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su revision y validacién en las oficinas del Instituto, para que proceda el pago correspondiente y en
la Ultima estimacién debera entregar la bitdcora de obra y registro fotografico.

El anticipo otorgado se amortizara conforme a lo establecido en el Articulo 113 fraccién I del
Reglamento

Cuando se presenten diferencias en las estimaciones, técnicas o numéricas que no puedan ser
autorizadas dentro de los cinco dias posteriores a su prestacion, estas se resolveran e incorporaran
en la siguiente estimacion.

Los pagos de cada una de las estimaciones por los trabajos ejecutados son independientes entre si

y, por lo tanto, cualquier tipo y secuencia sera sdlo para efecto de control administrativo.

El lugar de pago de dichas estimaciones serd, en la caja general ubicada en el edificio de Gobierno
del Instituto.

Capitulo II
DE LA PLANEACI()N, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO DE LAS OBRAS PUBLICAS
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1.1 Las dreas del Instituto que requieran o solidten algin proceso reladonado con Obra Publica, seran responsables de
propordonar la informadon para la elaboracién del programa de obras, y aportaran las justificadones témicas y econémicas
que se requieran.

II.2  El Programa Anual de Obra Publica, deberd ser formulado conforme a la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, asi como a su Reglamento, en estricto apego a las
necesidades del Instituto y a los programas de inversidon y presupuestales que aprueben la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y la Secretaria de Salud, en el respectivo ambito de su
competencia.

II.3  Los limites maximos aprobados para los distintos procesos de obras publicas, seran los que
establezca el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion conforme a lo publicado en el
D.O.F. referente a los importes determinados para los diferentes tipos de contratacion (Adjudicacion
directa, invitacidon a cuando menos tres personas vy licitaciones publicas).

I1.4 Para fines de ejecucidn, se estableceran por lo menos los siguientes rubros de obras publicas:

a) Construcciones de obras nuevas destinadas al servicio publico o uso comun.

b) Remodelacién, rehabilitacidon, conservacidon, mantenimiento, reparacion de instalaciones
existentes.

c) Instalacion, rehabilitacion, conservacion y mantenimiento de equipos adheribles a un bien
inmueble, nuevo o existente.

d) Demolicion de bienes inmuebles, desmontaje de equipos adheridos a éstos, destinados al
servicio publico o al uso comun.

e) Todos aquellos de naturaleza analoga, que sean acordados por las autoridades del Instituto.

II.5 La Direccién General, por conducto de la Direccion de Administracién y la Subdireccién de
Servicios Generales, serd la responsable de establecer los mecanismos que se requieran, a fin de
garantizar que las obras que se realicen, sean en estricto apego a los recursos presupuestales, y de
conformidad con los programas trazados al efecto.

I1.6  La Direccion de Administracion a través de la Subdireccidon de Servicios Generales, promovera
el establecimiento de mecanismos de control interno que permitan al Instituto, contar con los
elementos suficientes para la toma de decisiones en materia de obra publica.

II.7 La Direccién General, sera el conducto para presentar a la Junta de érgano de Gobierno, los
informes, comentarios y observaciones, que estén orientados a la realizacion de cambios o
modificaciones a los programas de obra autorizados.

I1.8 La Direcciéon de Administracidn, a través de las Subdirecciones de Recursos Financieros y de
Servicios Generales, sera la responsable del control y seguimiento financiero del presupuesto de
obra publica, detectara sus variaciones, y en su caso, propondra las alternativas de solucién a las
instancias internas y externas del Instituto, a fin de no obstaculizar los programas de construccién.

I1.9 En el supuesto de que el Programa de Obra Publica, abarque mas de un ejercicio
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presupuestal, la Subdireccion de Recursos Financieros debera hacer las previsiones
correspondientes, en cuanto a la creacién de pasivos, en los planes de mediano y largo plazo del
Instituto.

I1.10 La cancelacién de los pasivos que se creen al final del ejercicio; corresponden a trabajos
devengados en el ejercicio fiscal de que se trate, y seran pagados mediante facturas y estimaciones
debidamente avaladas por la Direccion de Administracion y la Subdireccidon de Servicios Generales,
por causas fundadas y explicitas en aquellas situaciones en que por diversos motivos no pueda
cancelarse la totalidad de un pasivo con facturas fechadas en el afo inmediato anterior, podra
optarse por la cancelacion de dicho pasivo con facturas y estimaciones del ejercicio presupuestal
vigente, siempre y cuando se refieran a trabajos iniciados en el ejercicio anterior y se hayan
desempafiado en mas de un 50% y no tengan ningln pago realizado al inicio del ejercicio siguiente.

II.11 Las 4areas del Instituto, que demanden o requieran de construcciones nuevas,
rehabilitaciones, remodelaciones, adquisiciones de equipo para adherirse o bien un inmueble o
demoliciones, seran responsables de sustentar la peticion, con implicaciones que ésta pudiera tener,
asi como la urgencia de dicha peticion.

I1.12 La Direccidon de Administracion a través de la Subdireccion de Servicios Generales, sera
responsable de solicitar la tramitacidon de permisos, licencias o autorizaciones especiales ante las
Entidades o Dependencias, que se requieran para llevar a cabo obra publica.

I1.13 Se deberdn establecer los sistemas informaticos que se requieran, para garantizar en forma
permanente el flujo de informacidn sobre la obra publica.

I1.14 Para poder adjudicar un contrato de obra publica, serd necesario que el Instituto, cuente
previamente con disponibilidad presupuestal y los programas de inversion debidamente aprobados.

I1.15 El Instituto para la evaluacion de las propuestas se deberd verificar que cumpla con los
requisitos solicitados en las Bases del concurso, que los equipos, materiales y mano de obra sean los
requeridos, cumpliendo en calidad y tiempo de ejecucién de los trabajos.

Las cantidades de trabajo establecidas para el calculo de integraciéon de precios unitarios seran
acordes a las condiciones de costo vigentes, para determinar si las propuestas son solventes, de
acuerdo a lo establecido en el Articulo 38 de la Ley , asi como los Articulos 36 y 37 de su
Reglamento.

Los procedimientos de evaluacién y adjudicacién se realizaran bajo los siguientes criterios:

a) Cuando la contratacion de obras y servicios no rebasen los diez mil dias de salario minimo,
vigente en el Distrito Federal, se adjudicard al contratista que haya cumplido con los
requisitos administrativos, técnicos y econdmicos solicitados en las bases de licitacion,
invitacién a cuando menos tres personas o en el pliego de peticidn de una adjudicacion
directa y cuyo precio o monto sea el mas bajo.
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b) Cuando el objeto de contratacion sea el de una obra que rebase los diez mil dias de salario
minimo en el Distrito federal, el procedimiento de evaluacién y adjudicacion sera el que se
establece en los Articulos 36, 37, 37, 37-A o al menos los especificados en el Articulo 37-B
del Reglamento, de acuerdo a la magnitud y complejidad de la obra a ejecutar.
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Capitulo III
CONTROL DE LOS CONTRATISTAS Y/0 PRESTADORES DE SERVICIOS.

III1.1  El Instituto en sus relaciones con los contratistas, debera observar las siguientes normas.

I1I.2  Unicamente la Direccion General, la Direccién de Administracién y la Subdireccién de
Servicios Generales, estaran facultadas para solicitar o generar cualquier informacioén directamente
del contratista, derivada de las obras que se realicen en el Instituto.

I11.3  Unicamente la Direccién de Administracién, previa autorizacion de las Globalizadoras, podra
contraer y autorizar compromisos en materia de obra publica.

II11.4 El Instituto se abstendra de realizar contratos con contratistas, proveedores y/o prestadores
de servicios, personas fisicas o morales que estén dentro de los supuestos senalados en los Articulos
51 Y 78 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas y la fracciéon XX del
Articulo 8 de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

III.5 No se debera revelar por ningln motivo, informaciéon sobre los procesos de la obra publica
gue se estén realizando en el Instituto, a terceras personas y otros contratistas, asimismo, no se
podra utilizar la informacién que sea proporcionada con caracter confidencial, para otros fines ajenos
a las necesidades de la misma.

II1.6 El Instituto estd facultado para contratar, de acuerdo a la legislacidn vigente, a los
contratistas que realicen proyectos ejecutivos, coordinen, supervisen y ejecuten las obras que se
requieran.

II1.7 El Instituto establecera los controles que considere pertinentes, a través de la Subdireccion
de Servicios Generales, que fungird como la_Residencia de Obra, para garantizar el cumplimiento
de las obligaciones contraidas por los contratistas, en cuanto a calendarios de obra, calidad en los
trabajos, tiempos de entrega y otras condiciones pactadas, de conformidad con lo que establece el
articulo 53 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas, asi como los
articulos 83 y 84 de su Reglamento, de igual manera a través de reportes semanales y quincenales
elaborados por la Supervisién Externa que para tal fin se contrate y derivado de las reuniones que
se celebren semanalmente para revisar los avances de obra y sus posibles desviaciones, como
resultado de estas funciones se calificara al final de cada obra y servicio prestado, para emitir el
reporte de los contratistas que presentan incumplimiento enviado de manera mensual a la
Coordinacioén de Institutos Nacionales.
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_ Capitulo IV i
DE LA CONTRATACION, GASTO Y EJECUCION DE LA OBRA

IV.1  La contrataddn de Obras Plblicas o Servidos Reladonados con las Mismas se regiran con lo marcado en el articulo
27y 28 dela Ley vy los Articulos 45 al 47 de su Reglamento.

IV.2 El Instituto estara facultado para realizar las obras publicas que se requieran, siempre y
cuando, éstas se encuentren orientadas a satisfacer las necesidades operativas y de funcionalidad
gue se requieran y se cuente con los recursos presupuestales correspondientes.

IV.3 El Subdirector de Servicios Generales, como directo responsable de la contratacion de las
obras que se ejecuten en el Instituto, no deberd permitir que las mismas se soliciten o realicen en
forma fraccionada, a fin de evitar los parametros que sean publicados en el Decreto de Presupuesto
de Egresos.

IV.4 En las obras publicas que se lleven a cabo en el Instituto, no se deberan indicar
contratistas, proveedores y/o prestadores de servicios, a menos que se trate de bienes y/o servicios
gue deban adherirse a un bien inmueble, y sean de fabricacién especial, representacidon exclusiva o
bien no haya en el mercado quien los pueda proporcionar.

IV.5 Las solicitudes de obras, asi como los bienes que deban adherirse a la misma, deberan ser
respetadas en cuanto a calidad y especificaciones originales, sin rebasar la normatividad vigente ni
los principios de racionalidad y austeridad del presupuesto.

IV.6 No se procedera a dar inicio a ninguna obra o servicio relacionado con la misma, hasta que
no se sancione por el asesor juridico y se autorice por la Direccién de Administracion del Instituto
el contrato respectivo.

IV.7 Independientemente de la magnitud de la obra publica que se realice, siempre debera existir
la solicitud debidamente justificada por las areas solicitantes y autorizada por las autoridades
competentes de la Instituto.

IV.8 La solicitud de obras publicas menores, que puedan realizarse por invitacion a cuando menos
tres personas o adjudicacién directa, deberd ser mediante justificacion por escrito y firmada por la
Direccién de Administracidn, siempre y cuando sea apegado al Articulo 43 de la Ley.

IV.9 La contratacién de obras publicas por invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacion
directa, debera ajustarse a lo estipulado en el Capitulo Tercer de las Excepciones a la Licitacion
Publica Articulos 41, 42, 43 y 44 de la Ley, asi como en el Capitulo Segundo Articulos 44 al 48 del
Reglamento. En estos casos el Instituto otorgara las bases sin costo alguno para los Proveedores
y/0 contratistas.
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De las Cotizaciones

IV.10 Podran cotizar para efectos de obras publicas que realice el Instituto, todos los contratistas
nacionales o extranjeros, siempre y cuando cumplan con la normatividad vigente en nuestro pais, y
no incurran en los supuestos del Articulo 51 Y 78 de la Ley, ni en los que marca el Articulo 8
Fracciéon XX de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

Seccion I Generalidades.

IV.I.11 El Instituto a través del Subdirector de Servicios Generales, serd el responsable de
elaborar las bases de la licitacion publica de obras y servicios, de conformidad con lo establecido en
el articulo 33 de la Ley vy los articulos 18, 19 y 20 de su Reglamento.

IV.I.12 El Instituto a través del Subdirector de Servicios Generales, coordinara una visita al sitio
de la realizacion de los trabajos siendo ésta optativa para los interesados, de conformidad con lo
marcado en el articulo 33 Fraccién XV de la Ley y articulo 21 de su Reglamento.

IV.I.13 La junta de aclaracidon de dudas sera presidida por el Subdirector de Servicios Generales,
levantandose el acta correspondiente que contendra la firma de los asistentes, de conformidad con
lo marcado en el articulo 33 Fraccién III de la Ley vy articulo 22 de su Reglamento.

IV.I.14 El Instituto a través del Subdirector de Servicios Generales y el representante del Organo
Interno de Control, verificardn que las propuestas de los participantes se entreguen en sobre
cerrado y claramente identificado, de conformidad con el articulo 36 de la Ley vy articulo 23 de su
Reglamento.

IV.I.15El Instituto a través del Subdirector de Servicios Generales, requerirdn a los licitantes la
documentacion de conformidad con el articulo 33 Fraccion II y XI de la Ley.

IV.1.16 El Coordinador Administrativo, verificard el registro previo de participantes en apego al
Articulo 36 de la Ley y Articulo 25 de su Reglamento.

IV.I.17 El Instituto a través del Subdirector de Servicios Generales, requeriran que las propuestas
técnicas contengan los documentos que establecen en las bases del concurso de acuerdo al Articulo
37 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas y el articulo 27 de su
Reglamento, atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos.

Seccion II Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones.

IV.I1.18 El Instituto a través del Subdirector de Servicios Generales, analizardn de forma
cuantitativa las propuestas, siendo los licitantes los responsables de que sus propuestas sean
entregadas en tiempo y forma en el acto de presentacion y apertura de proposiciones de acuerdo
con el Articulo 36 de la Ley vy el Articulo 29 de su Reglamento.
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IV.II.19 Cada acto de la Licitacion sera presidida por el Subdirector de Servicios Generales, quien
serd el Unico facultado para aceptar o desechar las propuestas y en general para tomar las
decisiones durante la realizacion del acto de conformidad con lo establecido en el Articulo 37
Fraccion II de la Ley vy el Articulo 30 de su Reglamento.

IV.I1.20 El acto de presentacién y apertura de proposiciones, se llevara a cabo en un solo evento, en
la fecha, lugar y hora sefialada en las bases de invitacion o licitacion, el Presidente del evento se
abstendra de recibir cualquier propuesta que se presente después de la fecha y hora establecidas en
las bases y de conformidad con lo que establece el Articulo 31 de su Reglamento.

Se procedera en primer término a la apertura de las propuestas de los licitantes que asistan al acto,
la revision sélo sera cuantitativa, procediendo a foliar las propuesta que no vengan numeradas,
registrando en acta el monto ofertado asi como el primero y ultimo folio.

IV.II.21 Al concluir la apertura de sobres Subdirector de Servicios Generales, levantara un acta en
la que se haran constar los hechos, de acuerdo con lo que establece el Articulo 37 Fraccion III de la
Ley vy 32 de su Reglamento. Las propuestas quedaran bajo resguardo de la convocante para su
analisis cualitativo.

IV.I1.22 En los actos podran asistir los licitantes cuyas propuestas hayan sido desechadas, asi como
cualquier persona, que sin haber adquirido las bases manifieste sus intereses bajo la condicion que
deberan abstenerse de intervenir en cualquier forma y registrar su asistencia de conformidad con el
Articulo 35 del Reglamento.

Seccion III. Evaluacion de las Propuestas.

IV.III.23 El Instituto a través del Subdirector de Servicios Generales, llevara la evaluacion técnica
de las propuestas, de conformidad con el Articulo 38 de la Ley, emitiendo para tal caso un dictamen
donde se expongan las razones de las condiciones legales requeridas y las razones técnicas por las
que se aceptan o se desechen las propuestas presentadas por lo licitantes, considerando los
aspectos a que hace mencion el los articulo 36, 37, 37 A y 37 B, de su reglamento, segun sea el
caso y magnitud de la obra.

Considerando que el Instituto no cuenta con un area especializada de obra publica, podra contratar
a través de la Subdireccion de Servicios Generales y mediante procedimiento de invitacién a cuando
menos tres personas o adjudicacion directa, a especialistas técnicos que realicen la evaluacidon de
propuestas técnicas y econdmicas.

Seccion IV. Fallo para Adjudicacion.

IV.IV.24 El Instituto a través del Subdirector de Servicios Generales, una vez finalizada la
evaluacion de las propuestas emitiran un dictamen de conformidad al Articulo 38 del Reglamento.

IV.IV.25 Para efectos del fallo, el Subdirector de Servicios Generales, en junta publica dara a

CONTROL DE EMISION
Elabor6 : Reviso : Autorizo:
Nombre Jorge Luis Alanis Moreno Lic. Ana de la Parra Coria Dr. Gerhard Heinze Martin
Subdirector de Servicios Generales Directora de Administracion Director General.
Firma
Fecha 6 de marzo de 2008




PO!_iTICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE OBRAS
PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

DIRECCION DE ADMINISTRACION SECRETARIA
SUBDIRECCION DE SERVICIOS GENERALES 3 SCA

conocer el fallo de la licitacién a la que libremente podran asistir los licitantes de conformidad con el
Articulo 39 de la Ley, debiendo apegarse a lo que establece el Articulo 39 de su Reglamento, dando
lectura del resultado del dictamen que sirvié de base para determinar el fallo y el licitante ganador,
levantando un acta donde conste la participacidon de los interesados.

Con el fallo y el modelo de contrato en su poder, el licitante ganador podra tramitar las garantias de
conformidad al Articulo 48 Fraccion II de la Ley y el Articulo 60 de su Reglamento.

Seccion V. Desechamiento de Propuestas, Cancelacion, Nulidad Total y Licitaciones
Desiertas.

IV.V.26 El Instituto a través del Subdirector de Servicios Generales, considerara las causas para el
desechamiento de las propuestas, de conformidad con el Articulo 40 de la Ley vy el Articulo 40 de su
Reglamento, asimismo, cuando sea cancelada una ,Iicitacién en los términos de los articulos
sefialados, se notificara por escrito a los licitantes y al Organo Interno de Control.

El Instituto a través del Subdirector de Servicios Generales, podra también declarar desierta una
licitacidn en los siguientes casos:

I. Cuando ninguna persona adquiera las bases, y

II. Cuando no se reciba alguna propuesta en el acto de presentaciéon y apertura de
proposiciones.

III. Cuando ninguna de las posturas presentadas relna los requisitos de estas Bases.

Iv. Cuando los precios de las posturas presentadas no fueren aceptables para el Instituto.

Y en general conforme a lo establecido en el Articulo 43 del Reglamento.
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Capitulo V i i
DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

V.I El Instituto a través del Subdirector de Servidos Generales, podran optar por no realizar Lictacion Publica,
conforme a lo estableddo en los Articulos 41 y 42 de la Ley y en apego a los Articulos 44, 45, 46, 47 y 48 de su Reglamento,
desarrollando un procedimiento de invitadén a cuando menos tres personas, siendo necesario lo siguiente:

a) Descripcidn general de los trabajos.

b) El procedimiento de contratacidon seleccionado y la fundamentacién del supuesto de la
excepcion.

c) Los criterios o razones que se tiene para justificar el ejercicio de la opcion.

d) Fecha probable de inicio de los trabajos y el plazo de ejecucion de los mismos.

e) Nombre y firma del titular del area responsable de la ejecucion de los trabajos, y

f) El lugar y fecha de su emisién.

Tratandose de los supuestos previstos en el articulo 42 de la Ley, corresponde de manera exclusiva
al Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, previo al inicio del
procedimiento de contratacidn, dictaminar su procedencia.
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Capitulo VI
DE LA CONTRATACION

Seccion I. El Contrato

VI.I.1 El contrato serd sancionado por el Asesor Juridico del Instituto y autorizado por la Direccidon
de Administracion, cumplird con los requisitos sefialados en el Articulo 46 de la Ley y el Articulo 49
de su Reglamento, debera contener el programa de ejecucién de los trabajos y el presupuesto
respectivo, asi como los anexos técnicos que incluiran, entre otros aspectos, los planos con sus
modificaciones, especificaciones generales y particulares de construccién, las propuesta técnicas y
economicas del contratista adjudicado, seran parte integral del contrato

El Instituto a través del Subdirector de Servicios Generales, serd el responsable de la contratacion,
respetando el plazo a que hace referencia el Articulo 47 de la Ley, asi como dar cumplimiento segin
el caso a los Articulos 50, 51, 52, 53, 54 y 55 de su Reglamento.

Seccion II. Las Garantias

VI.II.2 Las garantias deberan ser entregadas en la Coordinacion de Administrativa de la Subdireccion
de Servicios Generales, dentro de los quince dias naturales siguientes a la fecha en que se reciba la
notificacion por escrito del fallo de la licitacion, de conformidad con los Articulos 49 y 50 de la Ley y
Articulos 59, 60, 61, 62, 63, 64, 65, 66, 67 y 68 de su Reglamento. Para garantizar el cumplimiento
del contrato se solicitara fianza por el 10% del importe de los trabajos antes del I. V. A.; para el
anticipo el 100% del importe otorgado, y para garantizar los trabajos por vicios ocultos se solicitara
fianza por el 10% del monto total de los trabajos realizados.

Seccion III. La Modificacion a los Contratos

VI.IIL.3 Si durante la vigencia del contrato existe la necesidad de modificar el monto o plazo
de ejecucién de los trabajos, el Subdirector de Servicios Generales, procedera a celebrar el o los
convenios con las nuevas condiciones, elaborando para ello un dictamen técnico que justifique las
causas que lo originan, de acuerdo a lo senalado en el Articulo 59 de la Ley de conformidad a los
Articulos 69, 70, 71, 72, 73, 74, 75, 76, 77, 78, 79 y 80 de su Reglamento, los cuales seran
avaladas por la Direccidon de Administracion.

Seccion IV. Penas Convencionales
VI.II.1 El Instituto establecera las “penas convencionales” en clausulas del contrato, y tendra la
facultad de verificar que el avance de las obras se ejecute por el contratista de acuerdo al programa

aprobado, lo cual se comprara mensualmente.

Si el contratista no ejecuta la obra conforme al programa mensual, se le aplicard una retencion del 2
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al millar mensual sobre la diferencia acumulada que exista entre lo que debié ejecutar y lo
ejecutado, siendo acumulable esta sancidon mientras no se corrija el atraso con base en el articulo 36
de la Ley vy el articulo 57 de su Reglamento.

Si al término del plazo pactado el contratista no termina la obra que le fue encomendada pagara al
Instituto el 2 al millar sobre el monto del contrato aun no ejecutado en esa fecha, por cada dia de
demora en que incurra hasta la terminacion total de los trabajos.

Estas penas convencionales en ningln caso podran ser superiores en su conjunto al monto de la
garantia de cumplimiento, de conformidad con los Articulos 56, 57 y 58 del Reglamento.
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Capitulo VII.
DE LA EJECUCION.

VII.1 El Instituto a través del Subdirector de Servicios Generales, tendra el cuidado de que la
ejecucion de los trabajos se realice con la secuencia y el tiempo previsto en los programas pactados
en el contrato, de conformidad a lo que establecen los Articulos 52 y 53 de la Ley y los Articulos 81
y 82 de su Reglamento.

Cuando se contrate la supervisidn externa, el residente de obra podra instalarla con posterioridad al
inicio de los trabajos de construccidn.

1. El Responsable de los Trabajos.

VII.I.2 La Direccién de Administracidon, designa al Subdirector de Servicios Generales, como el
Residente de Obra y representante del Instituto, nombramiento que debera constar por escrito, al
inicio de cada obra, considerando los conocimientos, habilidades, experiencia y capacidad suficiente
para llevar a cabo la administracién y direccion de los trabajos, de conformidad con lo que establece
el Articulo 53 de la Ley y el Articulo 38 de su Reglamento.

VII.I.3 Las funciones del Residente de Obra (Subdirector de Servicios Generales) se apegaran a lo
estipulado en el Articulo 84 del Reglamento de la Ley.

VII.I.4 El Subdirector de Servicios Generales verificard que la Supervicios externa, cumpla con las
funciones de supervisidn, vigilancia, control y revisidon de los trabajos incluyendo la aprobacién de
las estimaciones de conformidad con el Articulo 53 de la Ley, de igual manera estara al pendiente
que las funciones de la supervision contratada cumpla con lo marcado en los Articulos 85 y 86 de su
Reglamento.

VII.I.5 El superintendente de construccion en representacion de la contratista debera de conocer con
amplitud los proyectos, normas de calidad, especificaciones de construccién, catadlogo de conceptos
y programas, de conformidad con el Articulo 87 del Reglamento.

VII.I.6 Si el contratista realiza trabajos por mayor valor de lo contratado, estos seran valorados por
el supervisor externo y autorizados, en su caso, por el Subdirector de Servicios Generales,
apegandose a lo establecido en el Articulo 88 del Reglamento.

VII.I.7 El orden vy la limpieza, seran responsabilidad del contratista y estaran bajo la supervision del
Subdirector de Servicios Generales, en estricto apego a lo establecido en el Articulo 67 de la Ley y
los Articulos 89, 90, 91 y 92 de su Reglamento.
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II. El Uso de la Bitacora

VII.II.8 El Instituto a través del Subdirector de Servicios Generales, establecera que el uso
de la bitdcora es obligatorio en cada uno de los contratos de obra y servicios, verificando que su
permanencia se dé en la residencia de obra y en apego a los Articulos 93, 94, 95, 96 y 97 del
Reglamento.

II1. La Forma de Pago

VII.III.9 Las estimaciones de los trabajos ejecutados se deberan de formular con una periodo
minimo de 10 dias y maximo 30 dias, debiendo corresponder a la secuencia y tiempo previsto en los
programas pactados en el contrato y seran presentadas en la Supervision Externa o a la Residencia
de Obra, quienes verificaran que los trabajos estén realmente ejecutados procediendo a tramitar
ante la Subdireccion de Servicios Generales su autorizacion para efectos de pago, estableciendo que
el mismo se realizarda dentro de los siguientes 20 dias posteriores a su autorizacién, en la
Subdirecciéon de Recursos Financieros, ubicada en la planta baja ala derecha del edificio de
Administracion, o bien mediante transferencia electrénica, de conformidad a lo establecido en el
Articulo 54 de la Ley y 98 de su Reglamento.

VII.III.10 Los importes una vez analizados y calculados, consideraran descuento del 5 al millar por
supervision de la Secretaria de la Funcidén Publica e impuestos que le sean aplicables, siendo la
contratista el Unico responsable, de que las facturas que se presenten para su pago, cumplan con
los requisitos fiscales y en apego a lo establecido en el Articulo 54 de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las mismas y 99 de su Reglamento.

VII.III.11 El Instituto a través del Subdirector de Servicios Generales, Unicamente reconoceran el
tipo de estimaciones que para tal efecto se establecen en los Articulos 100, 101 y 102 del
Reglamento.

VII.III.12 En los contratos a base de precios unitarios, las estimaciones se trataran dentro del
término que para tal efecto dispone el Articulo 54 de la Ley y el Articulo 103 de su Reglamento.

VII.III.13 En lo relativo a los contratos a precio alzado, el Subdirector de Servicios Generales, podra
optar por estipular el pago del importe de los trabajos hasta su total terminacién. Las fechas claves
deberan ser congruentes con las actividades, la cédula de avance y en general con lo establecido en
el Articulo 59 de la Ley y el Articulo 104 de su Reglamento.

VII.III.14 El pago de los ajustes de costos y los costos por financiamiento, se determinaran de
conformidad con los Articulos 57 y 58 de la Ley y los articulos 105 y 106 del Reglamento, asi como
pago de las estimaciones de gastos no recuperables debidamente comprobados se realizardn de
conformidad con el Articulo 107 del mismo documento.
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IV. Los Anticipos

VII.IV.15 Los porcentajes de anticipos se otorgaran en los plazos estipulados en las bases de
invitacion o licitacién, conforme a lo establecido en el Articulo 50 de la Ley y los Articulos 108 y 109
de su Reglamento.

VII.IV.16 Con respecto al atraso en la entrega de los anticipos, para el diferimiento al programa de
ejecuciéon de los trabajos, se establecera un convenio de conformidad con el Articulo 50 de la Ley y
los Articulos 110, 111 y 112 de su Reglamento.

VII.IV.17 Con respecto a la amortizacion de los anticipos otorgados se procederd conforme el
Articulo 50 de la Ley y el Articulo 113 de su Reglamento.

V. La Suspension de Obra

VII.V.18 Cuando ocurra la suspensidon, el Subdirector de Servicios Generales, notificara al
contratista, sefalando las causas que la motivan y demas aspectos conforme a lo establecido en el
Articulo 60 de la Ley y los Articulos 114, 115, 116, 117, 118 y 119 de su Reglamento.

Cuando las suspensiones se deriven de un caso fortuito o causa mayor, sélo sera procedente el pago
de gastos no recuperables por los conceptos enunciados de conformidad con el Articulo 62 Fraccion
III de la Ley y el Articulo 116 Fracciones III, IV y V de su Reglamento.

VI. La Terminaciéon Anticipada el Contrato

VII.VI.19 Sdlo en los casos expresamente sefalados en el Articulo 60 de la Ley, procedera la
terminacion anticipada de los contratos, por lo que no podra celebrarse ningdn acuerdo entre las
partes para tal efecto.

VII.VI.20 En todos los casos de terminacidon anticipada, la supervisidon externa y la Subdireccién de
Servicios Generales, realizaran las anotaciones correspondientes en la bitacora, debiéndose levantar
una acta circunstanciada, de conformidad con el Articulo 62 de la Ley y el Articulo 121 del
Reglamento y en su caso lo referido en los Articulos 122 y 123 del citado documento.

VII. La Rescision Administrativa del Contrato

VIL.VII.21 El Instituto a través del Subdirector de Servicios Generales, podra optar por aplicar
retenciones o penas convencionales antes de iniciar el procedimiento de rescision de contrato,
siendo éste el ultimo medio que se utilice por incumplimiento del contratista, de conformidad con el
Articulo 61 de la Ley y lo marcado en el Articulo 124 de su Reglamento.
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VII.VII.22 Cuando el Subdirector de Servicios Generales, determine rescindir un contrato, éste
operara de pleno derecho y sin necesidad de declaracién judicial, bastando para ello que se cumpla
el procedimiento que para tal efecto establece en el Articulo 61 de la Ley y los Articulos 125, 126 y
127 de su Reglamento.

VII.VII.23 El Instituto a través del Subdirector de Servicios Generales, notificara al contratista el
inicio del procedimiento de rescisién de conformidad con el Articulo 61 de la Ley vy los Articulos 128,
129 y 130 de su Reglamento.

VII.VII.24 El Instituto a través del Subdirector de Servicios Generales, podra junto con el
contratista, conciliar los saldos derivados de la rescisidon con el fin de preservar los intereses de las
partes haciendo constar en el finiquito, la recepcidon de los trabajos que se haya realizado hasta la
rescision del contrato de conformidad con el Articulo 62 de la Ley y el Articulo 132 de su
Reglamento.

VII.VII.25 El Instituto a través del Subdirector de Servicios Generales, determinara el sobrecosto
para considerarse la rescision administrativa conforme se establece en los Articulos 133 y 134 del
Reglamento.

VIII. La Recepcién de los Trabajos

VII.VIII.26 Para iniciar el procedimiento de recepcion de la obra, el contratista y el supervisor
externo, registraran en bitacora la terminacion de la misma y por oficio, notificaran a la Subdireccién
de Servicios Generales, la terminacidn de los trabajos, conforme a lo establecido en el Articulo 64 de
la Ley y el Articulo 135 de su Reglamento.

VII.VIII.27 Si durante la verificacion de los trabajos, Subdirector de Servicios Generales, encuentra
deficiencias, solicitard al contratista su reparacion a efecto de que esto se corrija conforme al
contrato y en apego al Articulo 64 de la Ley vy el Articulo 136 de su Reglamento.

VII.VIII.28 En la fecha sefialada el Subdirector de Servicios Generales, recibird fisicamente los
trabajos y se levantara el acta correspondiente que contendra lo sefalado en los incisos del I al VIII
del Articulo 137 del Reglamento, recibiendo en forma previa la fianza contra vicios ocultos prevista
en el Articulo 66 de la Ley.

VII.VIII.30 El Instituto a través del Subdirector de Servicios Generales, podra efectuar recepciones
parciales de los trabajos, cuando sin estar concluida la obra a juicio de la Entidad, éstos sean
identificables y susceptibles a utilizarse y conservarse; debiendo levantar el acta circunstanciada
correspondiente conforme a lo establecido en el Articulo 138 del Reglamento.
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IX. El Finiquito y Terminacién del Contrato

VII.IX.30 El Instituto a través del Subdirector de Servicios Generales, para dar por terminados
parcial o totalmente los derechos y obligaciones asumidos por las partes en un contrato de obra,
elaborara el finiquito correspondiente, de conformidad con el Articulo 64 de la Ley, anexando el acta
de recepcion fisica de los trabajos de conformidad con el Articulo 139 de su Reglamento.

VII.IX.31 El Instituto a través del Subdirector de Servicios Generales, notificara al contratista a
través de su representante legal o su superintendente de construccion, la fecha, lugar y hora en que
se llevara a cabo el finiquito, debiendo de comunicar su resultado conforme lo establece el parrafo
tercero del Articulo 64 de la Ley y los Articulos 140 y 141 de su Reglamento.

VII.IX.32 El documento donde conste el finiquito de los trabajos, formara parte del contrato y
debera de contener como minimo lo establecido en el Articulo 141.

VII.IX.33 Si del finiquito resultara que salen saldos a favor del contratista, el Instituto debera de
liguidarlos dentro del plazo a que alude el segundo parrafo del Articulo 54 de la Ley.

VII.IX.34 En caso de que el saldo resulte a favor del Instituto, el importe se deducird de las
cantidades pendientes por cubrir, conceptos de trabajos ejecutados y si éstos no fueran suficientes,
debera exigirse su reintegro conforme a lo previsto por el Articulo 55 de la Ley y en general en
apego al Articulo 142 de su Reglamento.

VII.IX.35 El acta administrativa que da por extinguido los derechos y obligaciones, formara parte
del contrato, la cual se formulard de conformidad con lo que establecen las fracciones I al V del
Articulo 143 de su Reglamento.
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Capitulo VIII. i
DE LOS SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS OBRAS PUBLICAS

Seccion I. Generalidades

XII.I.1 El Instituto a través del Director General, en coordinacién con la Direccion de
Administracién y el Subdirector de Servicios Generales, llevaran a cabo la planeacién, organizacion
y control de los proyectos en todas sus fases, incluyendo el disefio, la construccion y la
administracidon de los recursos humanos, materiales y financieros a fin de que el proyecto satisfaga
los objetivos y requerimientos del Instituto, de conformidad con el Articulo 21 de la Ley y el Articulo
200 de su Reglamento; con ello podran contratar a profesionales que desarrollen trabajos de
consultoria, desarrollo de proyectos, evaluacion de propuestas, supervision de obra y otros que se
requieran para garantizar la organizacion, control, calidad y cumplimento normativo de las obras.

XII.1.2 El Instituto a través del Subdirector de Servicios Generales, llevara a cabo los ajustes de
costos conforme a los Articulos 201 y 202 fracciones de la I a la VI del Reglamento.

XII.I.3 El Instituto a través del Subdirector de Servicios Generales, podra pactar los contratos de
consultoria y supervision verificando que en sus propuestas, los contratistas presenten por separado
del costo directo de la mano de obra y del costo indirecto, conforme a lo establecido en el Articulo
203 del Reglamento.

XII.I.4 En los procedimientos de contratacién y la ejecucién de los servicios, el Subdirector de
Servicios Generales, hara lo procedente conforme lo establecido en el Articulo 204 del Reglamento.

Seccion II. La Integracion y Evaluacion de la Propuesta

XIL.IT.1 El Instituto a través del Subdirector de Servicios Generales, verificara que las
propuestas de servicios contengan la documentacidon que alude el Articulo 205 incisos A y B del
Reglamento.

XII.II1.2 El Instituto a través del Subdirector de Servicios Generales, realizara la evaluacion
legal, técnica y econdmica de las propuestas, conforme a lo establecido en el Articulo 205 del
Reglamento, cuando por las caracteristicas, magnitud y complejidad de las obras o servicios se
justifique.

XII.I1.3 El Instituto a través del Subdirector de Servicios Generales podran contratar servicios
de asesoria consultoria conforme lo establecido en el Articulo 207 del Reglamento.
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Seccion III. Los Mecanismos de Puntos y Porcentajes

XII.III.7 El Instituto a través del Subdirector de Servicios Generales, podra utilizar mecanismos
de puntos o porcentajes en la evaluacion de las propuestas, para lo cual se deberan de considerar lo
establecido en el Articulo 208, Fracciones del I al V del Reglamento.

XII.III.8 El Instituto a través del Subdirector de Servicios Generales, podra considerar en la
evaluacion de las propuestas, cualquiera de los rubros de seleccién descritos en las Fracciones de la
I a la VII del Articulo 209 del Reglamento.

XII.III.9 En el caso de asesorias y consultorias, el Instituto a través del Subdirector de Servicios
Generales, debera otorgar al rubro de experiencia y capacidad técnica de licitante una calificacion de
mayor valor con respecto a los otros rubros solicitados de conformidad con el Articulo 210 del
Reglamento.
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